COMUNE DI CAPALBIO

PROV, Bl GROSSETD

SERVIZIO FINANZIARIO
SERVIZIO 4.1 CONTABILITA' ECONOMATO

Scheda Procedimenti

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA’- ECONOMATO

1D _Procedimento

Procedimento

ACCERTAMENTO ENTRATE ED
EMISSIONE REVERSALI DI INCASSO

Data inizio procedimento

Atto Conclusivo

Norme

D. LGS. N. 267/2000- REG.
CONTABILITA’ART. 16

Termine ultimo imposto da norme

Termine ultimo autoimposto 5 GG.

e " to final RESPONSABILE SETTORE
ompetenza atto finale FINANZIARIO

Responsabile del Procedimento GEMMA PACINI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da

parte dellaP.A.

Altri servizi /Enti coinvolt

Silenzio assenso




COMUNE DI CAPALBIO

PROV. DI GROSSETO

Scheda Procedimenti

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

ASSEGNAZIONE ALL'ECONOMO DI
UN FONDO AL FINE DI PROVVEDERE
ALLE SPESE MINUTE D'UFFICIO,
REINTEGRABILE DURANTE
I'ESERCIZIO, PREVIO
RENDICONTAZIONE DELLE SPESE
EFFETTUATE

Data inizio procedimento

Atto Conclusivo

DETERMINAZIONE ANTICIPAZIONE
FONDO ECONOMALE

Norme

D. LGS. N. 267/2000 ARTT. 153- REG.
CONTABILITA’ART, 37 55.

Termine ultimo imposto da norme

Termine ultimo autoimposto

Competenza atto finale

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

Responsabile del Procedimento

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da
parte della P.A,

Altri servizi /soggetti/Enti coinvolti

DIPENDENTE NOMINATO
ECONOMO COMUNALE

Silenzio assenso




COMUNE DI CAPALBIO

PROYV. DI GROSSETO

Scheda Procedimenti

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA’- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

PARERE DI REGOLARITA'
CONTABILE ATTESTANTE LA
COPERTURA FINANZIARIA SULLE
DELIBERAZIONI CHE COMPORTANO
IMPEGNI DI SPESA E APPOSIZIONE
VISTO SULLE DETERMINAZIONI
ASSUNTE DAI RESPONSABILI DEI
SERVIZI

Data inizio procedimento

Atto Conclusivo

Norme

D. LGS. N. 267/2000 ARTT. 151/153-
REG. CONTABILITA’ART. 4

Termine ultimo imposto da norme

Termine ultimo autoimposto

10 GG.

Competenza atto finale

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO ~ LUIGI BELLUMORI

Responsabile del Procedimento

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO ~ LUIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da
parte della P.A.

Altri servizi /Enti coinvolti

Silenzio assenso




COMUNE DI CAPALBIO

Scheda Procedimenti

PROV. DI GROSSETO

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA- ECONOMATO

ID _Procedimento

Procedimento

CERTIFICAZIONI SUI PRINCIPALI
DATI DI BILANCIO DI PREVISIONE E
SUL RENDICONTO

Data inizio procedimento

TEMPISTICA, MODALITA’ E
STRUTTURA STABILITE CON
DECRETO DEL MINISTEROQO
DELL'INTERNO

Atto Conclusivo

CERTIFICAZIONE AL
BILANCIO/RENDICONTO

Norme

D. LGS. N. 267/2000 ART. 161

Termine ultimo imposto da norme

TERMINE STABILITO CON DECRETO
DEL MINISTERO DELL'INTERNO

Termine ultimo autoimposto

c . o firal RESPONSABILE SETTORE
ompetenza atto nate FINANZIARIO — LUIGI BELLUMORI
. . RESPONSABILE SETTORE
Responsabile del Procedimento FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI
DIA
Comurdcazione

Tempo di controllo della dichiarazione

da parte della P.A,

Altri servizi /Enti coinvolti

La certificazione e sottoscritta altresi dal
segretario e dall’Organo di Revisione

Silenzio assenso




COMUNE DI CAPALBIO

Scheda Procedimenti

PROY. DI GROSSETO

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA- ECONOMATO

ID Procedimento

Procedimento

EMISSIONE FATTURA ATTIVA

Data inizio procedimento

RICEVIMENTO RICHIESTA DA
UFFICIO COMPETENTE

Atto Conclusivo

FATTURA

Norme

D.P.R. N. 633/1972 ARTT. 2 E 3

Termine ultimo imposto da norme

Termine ultimo autoimposto 15 GIORNI
Compet o final RESPONSABILE SETTORE
ompetenza atto tinale FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI
. . RESPONSABILE SETTORE
Responsabile del Procedimento FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI
DIA
Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da

parte dellaP.A.

Altri servizi /soggetti/Enti coinvolti

Silenzio assenso




COMUNE DI CAPALBIO

PROV. Dl GROSSETC

Scheda Procedimenti
Settore FINANZIARIO
Servizio CONTABILITA'- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

EMISSIONE MANDATI DI
PAGAMENTO PREVIA VERIFICA
DELLA LIQUIDAZIONE DELLA SPESA
AD OPERA DEL RESPONSABILE DEL
SERVIZIO PROPONENTE

Data inizio procedimento

RICEVIMENTO FATTURA O ATTO DI
LIQUIDAZIONE CON VISTO DEL
RESPOSTABILE DELL'UFFICIO
PROPONENTE LA SPESA

Atto Conclusivo

MANDATO DI PAGAMENTO

Norme

D.LGS. N. 267/2000 ART. 184/185-
REG. CONTABILITA’ART. 17

Termine ultimo imposto da norme

Termine ultimo autoimposto 20 GG,
Competenza atto finale RESPONSABILE SETTORE
P a FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI
) i RESPONSABILE SETTORE
Responsabile del Procedimento FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI
DIA
Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da
parte della P.A.

Altri servizi /Enti coinvolti

Silenzio assenso




Scheda Procedimenti

COMUNE DI CAPALBIO

PROY. DI GROSSETO

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA’- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

EMISSIONE REVERSALI DI INCASSO

Data inizio procedimento

D"UEFICIO

Atto Conclusivo

EMISSIONE REVERSALE D'INCASSO

Norme

D. LGS. N. 267/2000 ART. 180

Termine ultimo imposto da norme

Termine ultimo autoimposto

15 GIORNI

Competenza atto finale

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

Responsabile del Procedimento

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da
parte della P.A.

Altri servizi /soggetti/Enti coinvolti

Silenzio assenso




Scheda Procedimenti

COMUNE DI CAPALBIO

PROY. DI GROSSETD

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA’- ECONOMATO

ID_Procedimento

ISTRUTTORIA P
Procedimento
PRATICHE MUTUOQ
Data inizio procedimento
Atto Conclusi DELIBERAZIONE ORGANO
O LONCUSVO CONSILIARE

Norme

PARTEII, TITOLO II D.LGS. 267/2000,
ART. 175

Termine ultimo imposto da norme

ENTRO E NON OLTRE IL 30/11 DI
OGNI ANNO

Termine ultimo autoimposto

Competenza atto finale

CONSIGLIO COMUNALE

Responsabile del Procedimento

LUIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da

parte della P.A.

Altri servizi /Enti coinvolti

ORGANO ESECUTIVO

Silenzio assenso




COMUNE DI CAPALBIO

PROY. DI GROSSETO

Scheda Procedimenti

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA'- ECONOMATO

1D Procedimento

Procedimento

MONITORAGGIO RISPETTO
OBIETTIVO PATTO DI STABILITA’
INTERNO '

Data inizio procedimento

1 GENNAIO ANNO DI CIASCUN
ASSOGGETTAMENTO

Atto Conclusivo

PROSPETTI SEMESTRALI

Norme

L. N.183/2011

PROSPETTI: ENTRO 30 GG DALLA

Termine ultimo imposto da norme FINE DEL SEMESTRE
u P 4 CERTIFICAZIONE: ENTRO IL 31/3
DELL’ANNO SUCCESSIVO
Termine wltimo autoimposto
Compet o firale RESPONSABILE SETTORE
ompetenza ato FINANZIARIO — LUIGI BELLUMORI
RESPONSABILE SETTORE

Responsabile del Procedimento

FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione
da parte della P.A.

Aliri servizi /soggetti/Enti coinvolti

RESPONSABILI SETTORI, LEGALE
RAPPRESENTANTE, ORGANO DI
REVISIONE

Silenzio assenso




Scheda Procedimenti

COMUNE DI CAPALBIO

PFROYV. DI GROSSETO

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

PREDISPOSIZIONE BILANCIO DI
PREVISIONE, BILANCIO
PLURIENNALE E RELATIVI ALLEGATI

Data inizio procedimento D'UFFICIO
Atto Conclusi DELIBERAZIONE ORGANO
© L-OnClUsIvo CONSILIARE

Norme

PARTE Ii, TITOLO H D.LGS. 267/2000,
ART. 1561 E 162 S5,;

Termine ultimo imposto da norme

ENTRO IL 31/12 DI OGNI ANNO
SALVO PROROGHE STABILITE CON

DECRETO MINISTERIALE
Termine ultimo autoimposto
Competenza atto finale CONSIGLIO COMUNALE
Responsabile del Procedimento LUIGI BELLUMORI
DIA
Comunicazione
Tempo di controllo della dichiarazione da
parte della P A.
Altri servizi /Enti coinvolti ORGANO ESECUTIVO

Silenzio assenso




I COMUNE DI CAPALBIO

PROYV. DI GROSSETG

Scheda Procedimenti
Setiore FINANZIARIO
Servizio CONTABILITA- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

REGISTRAZIONE FATTURE PASSIVE

Data inizio procedimento

RICEVIMENTO FATTURA
DALL'UFFICIO PROTOCOLLO

Atto Conclusivo

INVIO FATTURA AL SERVIZIO
COMPETENTE

Norme

D. LGS. N. 267/2000

Termine ultimo imposto da norme

Termine ultimo autoimposto

10 GIORNI

Competenza atto finale

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

Responsabile del Procedimento

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da
parte della P.A.

Altri servizi /soggetti/Enti coinvolti

Silenzio assenso




Scheda Procedimenti

COMUNE DI CAPALBIO

PROV. Dl GRGSSETO

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA’- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

REGISTRAZIONE IMPEGNI DI SPESA
SULLA BASE DELLE
DETERMINAZIONE DEI
RESPONSABILI DEI SERVIZI

Data inizio procedimento

Atto Conclusivo

DETERMINAZIONE ASSUNZIONE
IMPEGNO

Norme

D. LGS. N. 267/2000 ART. 183 - REG.
CONTABILITA’ ART, 17/18

‘Termine ultimo imposto da norme

Termine ultimo autoimposto

5 GG,

Competenza atto finale

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

Responsabile del Procedimento

RESPONSABILE SETTORE
FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da
parte della P A.

Altri servizi /Enti comvolti

RESPONSABILI DEI SERVIZI
PROPONENTI

Silenzio assenso




Scheda Procedimenti

COMUNE DI CAPALBIO

PROV. Bl GROSSETO

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA’- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

RENDICONTAZIONE SPESE
ELETTORALI

Data inizio procedimento

CONSULTAZIONI ELETTORALI

Atto Conclusivo

RENDICONTO

Norme

CIRCOLARI MINISTERIALI VARIE

Termine ultimo imposto da norme

DA 90 A 180 GG. DALLA
CONCLUSIONE DELLE ELEZIONI, A
SECONDA DEL TIPO DI ELEZIONE

Termine ultimo autoimposto

Competenza atto finale RESPONSABILE SETTORE
p ato FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI
. . RESPONSABILE SETTORE
Responsabile del Procedimento FINANZIARIO — LUIGI BELLUMORI
DIA
Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da

parte della P.A.

Altri servizi /soggetti/Enti coinvolti

Silenzio assenso




COMUNE DI CAPALBIO

PROV. DI GROSSETO

Scheda Procedimenti
Settore FINANZIARIO
Servizio CONTABILITA’- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

RENDICONTO DELLA GESTIONE

Data inizio procedimento

Atto Conclusivo

DELIBERAZIONE ORGANO
CONSILIARE

Norme

PARTEII, TITOLO I D.LGS. 267/2000,
ART. 151 E 186 5§5,;

Termine ultimo imposto da norme

ENTRO IL 30/04 DI OGNI ANNO

Termine ultimo autoimposto

Competenza atto finale

CONSIGLIO COMUNALE

Responsabile del Procedimento

1L.UIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da

parte della P.A.

Altri servizi /Enti coinvolti

ORGANO ESECUTIVO

Silenzio assenso




COMUNE DI CAPALBIO

PROY. DI GROSSETC

Scheda Procedimenti
Settore FINANZIARIO
Servizio CONTABILITA- ECONOMATO

ID_Procedimento

Procedimento

RENDICONTO TRIMESTRALE DELLA
GESTIONE DI CASSA
DELL’ECONOMO, CORREDATO
DALLA DOCUMENTAZIONE DEL
PAGAMENTI EFFETTUATI AL FINE DI
PROVVEDERE AL RIMBORSO DELLE
SPESE SOSTENUTE ED ASSICURARE
LA CONTINUITA’ DEI PAGAMENTI
DELLE SPESE MINUTE

Data inizio procedimento

Atto Conclusivo

D. LGS. N. 267/2000 ARTT. 153- REG.

Norme CONTABILITA’ART. 37 SS.
Termine ultimo imposto da norme TRIMESTRALE
Termine ultimo autoimposto
Competenza atto finale RESPONSABILE SETTORE
P FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI
RESPONSABILE SETTORE

Responsabile del Procedimento

FINANZIARIO - LUIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da
parte della P.A.

Aliri servizi /soggetti/Enti coinvolti

DIPENDENTE NOMINATO
ECONOMO COMUNALE

Silenzio assenso




Scheda Procedimenti

COMUNE DI CAPALBIO

PROV, Di GROSSETO

Settore

FINANZIARIO

Servizio

CONTABILITA’- ECONOMATO

I>_Procedimento

PREDISPOSIZIONE VARIAZIONI AL

Procedimento BILANCIO DI PREVISIONE

Data inizio procedimento

Atto Conclusi DELIBERAZIONE ORGANO
o LOnCUsivo CONSILIARE

Norme

PARTEII, TITOLO II D.LGS. 267/2000,
ART. 175

Termine ultimo imposto da norme

ENTRO E NON OLTRE IL 30/11 DI
OGNI ANNO

Termine ultimo autoimposto

Competenza atto finale

CONSIGLIO COMUNALE

Responsabile del Procedimento

LUIGI BELLUMORI

DIA

Comunicazione

Tempo di controllo della dichiarazione da

parte della P.A.

Alri servizi /Enti coinvolti

ORGANO DI REVISIONE

Silenzio assenso




